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Fiir eine gute Bilanz: Thre Checkliste zu Ubersetzungen von
Geschiftsberichten

Im Vorfeld eines (mehrsprachigen) Geschaftsberichts muss einiges koordiniert und
bedacht werden, damit dieser erfolgreich bei lhrer Zielgruppe ankommt. Zur Unterstutzung
haben wir fur Sie eine Checkliste angefertigt. Damit Ihr Unternehmen nicht nur mit den
richtigen Zahlen, sondern auch durch ansprechende Worte glanzt.

[ | Planen Sie rechtzeitig und vereinbaren Sie mit allen beteiligten Personen, sowonh!
inhouse (Redakteure, Finanzabteilung etc.) als auch mit uns als Ihrem Sprachdienstleister,
verbindliche Abgabetermine.

[ ] Nehmen Sie méglichst ein halbes Jahr vor Veréffentlichung Kontakt mit uns auf — so
kénnen wir die bendtigten Kapazitaten unserer Wirtschaftstubersetzer und -lektoren bereits
frUhzeitig reservieren.

[_] Schreiben Sie spannend und einfach und bauen Sie lhren Geschéftsbericht idealerweise
auf einem Leitgedanken auf. So macht es lhrer Zielgruppe Spal3, ihn zu lesen.

[_] Briefen Sie uns so ausfuhrlich wie méglich: Wie stellen Sie sich die Ubersetzung vor? Wer
ist die Zielgruppe? Gibt es Ubersetzungsglossare, Content-Guidelines oder Referenz-
material fUr die relevanten Sprachen?

[_] Welche speziellen Begriffe sollten maglicherweise in den einzelnen Zielsprachen nicht
verwendet werden?

[ ] Lassen Sie sichim Vorfeld gern eine Probeiibersetzung eines kurzen Textteils von uns
anfertigen und geben Sie uns dazu ein detailliertes Feedback.

[_] Nach dem Geschaftsbericht ist vor dem Geschéaftsbericht: Was lief rund? Wie kamen
unsere Ubersetzungen bei lhrer Zielgruppe an? Was kénnte beim nachsten Mal besser
gemacht werden?

[_] Fragen Sie Inren Kundenberater bei uns gern nach einer Translation-Memory-Datei.
So stellen wir sicher, dass beispielsweise die Terminologie und Tonalitat bei weiteren
Geschéftsberichten gewahrt bleiben —auch wenn der Ubersetzer wechselt.

Haben Sie noch weitere Fragen oder mochten Sie direkt ein Angebot zu einem geplanten
Projekt? Dann nehmen Sie gleich online Kontakt mit uns auf.
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